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Policy GDPR Kristianstads Orkesterférening/ Christianstad Symfoniker

| foreningen hanteras personuppgifter av foljande poster i styrelsen;
Sekreterare
Ordférande
Kassor
Konstnarlig ledare

| Kristianstads Orkesterférening/ Christianstad Symfoniker 4r personer valda till ovanstaende
styrelsefunktioner personuppgiftsansvariga.

Uppgifterna lagras i en excel-fil - medlemsmatrikeln - och sparas digitalt hos var och en av
ovanstaende styrelsepersoner, som sjilva ansvarar for att halla sin datasikerhet uppdaterad
med adekvata antivirusprogram, brandvéggar, 16senord osv. Informationen férvaras pa ett
sddant satt att obehoriga inte kan fa tillgang till uppgifterna.

Insamlade uppgifter avseende namn, personnummer, adress, mailadress vidarebefordras till
Sveriges Orkesterférbunds medlemsregister samt till Kulturens Studieférbund, varifran vi
uppbadr bidrag. Férutom namn, personnummer, adress, telefonnummer, och mailadress
dokumenteras ocksa i féreningens register vilket instrument vederbérande spelar. Inga
andra uppgifter samlas in, med undantag av bankkontonummer till de personer som erhaller
16n eller annan ekonomisk ersittning fran féreningen vilket registreras av kasséren.
Medlemmarna har pa en lista fatt godkénna att vi lagrar deras uppgifter samt godkinna att
de inkluderas i féreningens foto- och adresslista. Sekreteraren ansvarar for att halla
medlemsregister-informationen aktuell. Registret uppdateras nir nadgon orkestermedlem
flyttar, slutar eller ndr en ny medlem tillkommer. Dessutom fors ett separat register med
kontaktuppgifter till musiker och dirigenter som kan hyras in vid behov. Dessa far pa separat
blankett godkanna att vi sparar deras uppgifter. Orkestermedlem som avflyttar eller begir
uttrdde raderas ur registret. Medlemmar kan begéira utdrag ur registret pa egna registrerade
uppgifter och nar som helst begéra att informationen stryks ur registret. Medlem som begar
att raderas ur registret begransar harmed sin méjlighet till information angdende
foreningens aktiviteter.

Var och en av de personuppgiftsansvariga for ett register dver sin behandling av
personuppgifter i enlighet med Datainspektionens checklista — se nedan:

“Checklista for personuppgiftsansvariga
Hos en personuppgiftsansvarig ska registret innehdlla féljande uppgifter:

e Namn och kontaktuppgifter for den personuppgiftsansvarige, den personuppgiftsansvariges féretridare
samt dataskyddsombudet.

e Andamdélen med behandlingen.

e En beskrivning av kategorierna av registrerade och kategorierna av personuppgifter.

e De kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har liimnats eller ska limnas ut.

e [tillimpliga fall, verféringar av personuppgifter till ett tredjeland eller en internationell organisation.

*  Om mdjligt, de férutsedda tidsfristerna for radering av de olika kategorierna av uppgifter.

*  Om méjligt, en allmdn beskrivning av tekniska och organisatoriska sikerhetsdtgéirder.”



I samband med &rsméte eller omstrukturering av styrelsen féljer personuppgiftsansvaret de
ovan angivna styrelseposterna om inte annat specificeras skriftligt. De som avgdr fran dessa
poster skall radera sin befintliga medlemsmatrikel.

Konsekvensbedémning innan nya personuppgifter tas in:

“Utga frén en riskanalys

Ni ska alltid géra en konsekvensbedémning, om er behandling av personuppgifter sannolikt leder till en hig risk
for enskilda personers fri- och rittigheter. Men alla méste inte alltid genomfdra en regelritt
konsekvensbedémning:

1. Analysera vilka risker er behandling av personuppgifter kan innebéra och féresla limpliga
siikerhetsdtgdrder. Dokumentera det ni kommer fram till, sé att ni kan visa att ni féljer férordningen.
2. Utifran riskanalysen beslutar ni om ni behéver gé vidare och gdra en konsekvensbedémning.

Arbetsgruppen anser att det inte krivs en konsekvensbedémning i féljande situationer:

= Om behandlingen inte “sannolikt leder till en hég risk for fysiska personers réttigheter och friheter” (artikel
35.1).”

Riskanalys: Riskerna med véart medlemsregister 4r ringa. Dock registreras personnummer
vilka naturligtvis inte skall spridas. Informationen kommer att férvaras i excel-fil och pa ett
sadant satt att obehdriga ej kan f4 tillgang till den. Medlemslistorna som delas ut bland
medlemmarna innehaller inte personnumret — enbart namn, adress och ovriga uppgifter.
Gallande konsekvensbedémning innan nya personuppgifter tas in, anser vi inte att vart
medlemsregister, som ju bygger pa information som medlemmen frivilligt uppgivit till
styrelsen, “sannolikt leder till en hég risk for fysiska personers rattigheter och friheter”. Vi
bedémer darfor att vi inte behéver géra en konsekvensbedémning.

I'hdndelse av dataintring eller oavsiktlig férlust av data kommer vi att anmila detta till

Datainspektionen inom 72 timmar efter upptéckt och dven informera de registrerade.
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